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Przedmiotowe postępowanie jest prowadzone w ramach procedury określonej przez Zamawiającego na 

podstawie przepisu art. 4d ust.1 pkt. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz.U.2015 

poz.2164 z późn. zm. z późn. zm. – dalej ustawa p.z.p.), zgodnie z którym przepisów ustawy nie stosuje się do 

zamówień o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy 

p.z.p, których przedmiotem są dostawy lub usługi służące wyłącznie do celów prac badawczych, 

eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, które nie służą prowadzeniu przez Zamawiającego produkcji 

masowej służącej osiągnięciu rentowności rynkowej lub pokryciu kosztów badań lub rozwoju. Postępowanie jest 

prowadzone zgodnie z przepisami rozdziału 2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2010r. o zasadach finansowania nauki 

(Dz. U. Nr 96, poz. 615, z późn. zm.). 

 

 

Jastrzębiec, 2017 r. 

  

Dostawę aparatury laboratoryjnej  

dla Instytutu Genetyki i Hodowli Zwierząt PAN  

DAZ-2404/1/17 



 I. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego 

   

Instytut Genetyki i Hodowli Zwierząt PAN 

Jastrzębiec, ul. Postępu 36A,  

05 – 552 Magdalenka 

www.ighz.edu.pl 

 

Zamawiający upoważnił do kontaktów z Wykonawcami następujące osoby:  

- p. Marcin Milewski (m.milewski@ighz.pl, tel. 022 736 70 10) 

- p. Magdalena Krawczak (m.mkrawczak@ighz.pl, tel. 022 736 70 09) 

 

II. Podstawa prawna   

  

Przedmiotowe postępowanie jest prowadzone w ramach procedury określonej przez Zamawiającego 

na podstawie przepisu art. 4d ust.1 pkt. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: 

Dz.U.2015 poz.2164 z późn. zm. z późn. zm. – dalej ustawa p.z.p.), zgodnie z którym przepisów 

ustawy nie stosuje się do zamówień o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych 

na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy p.z.p., których przedmiotem są dostawy lub usługi służące 

wyłącznie do celów prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, które nie 

służą prowadzeniu przez Zamawiającego produkcji masowej służącej osiągnięciu rentowności 

rynkowej lub pokryciu kosztów badań lub rozwoju. Postępowanie jest prowadzone zgodnie z 

przepisami rozdziału 2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2010r. o zasadach finansowania nauki (Dz. U. Nr 

96, poz. 615, z późn. zm.).   

  

III. Przedmiot zamówienia 

  

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa aparatury laboratoryjnej dla Instytutu Genetyki i Hodowli 

Zwierząt PAN, na którą składa się: autoklaw (2 szt.), inkubator CO2 (2 szt.), inkubator CO2 O2 (1 szt.), 

komora laminarna (2 szt.), termocykler (1 szt.), wirówka kompaktowa (1 szt.), wirówka laboratoryjna 

z chłodzeniem (1 szt.), wirówka wolnoobrotowa z chłodzeniem (2 szt.), zwane dalej 

urządzeniami/sprzętem. Przedmiot zamówienia musi być fabrycznie nowy, nieużywany,  pochodzić z 

bieżącej produkcji (produkcja w latach 2016-2017), posiadać stosowne certyfikaty  i aprobaty 

dopuszczające urządzenia do sprzedaży i użytkowania na terenie RP, w tym  posiadają deklarację 

zgodności (CE). Instrukcje obsługi w języku polskim dołączone do urządzenia przy dostawie. 

2. Zamówienie podzielone jest na części: 

PAKIET 1 – AUTOKLAW – 2 szt. 

PAKIET 2 – INKUBATOR CO2 - 2 sztuki 

PAKIET 3 – INKUBATOR CO2 O2 - 1 szt. 

PAKIET 4 – KOMORA LAMINARNA - 2 szt. 

PAKIET 5 – TERMOCYKLER - 1 szt. 

PAKIET 6 – WIRÓWKA KOMPAKTOWA - 1 szt. 

PAKIET 7 – WIRÓWKA LABORATORYJNA Z CHŁODZENIEM - 1 szt. 

PAKIET 8 – WIRÓWKA WOLNOOBROTOWA Z CHŁODZENIEM - 2 szt. 

2. Zamawiający wymaga załączenia do oferty folderów informacyjnych dotyczących  przedmiotu 

zamówienia (w języku polskim lub angielskim), z których wynikać będzie,  iż spełnia on wymagania 

Zamawiającego lub stanowi produkt równoważny. 
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3. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Zamawiający będzie dokonywał 

oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty.  Wykonawca może złożyć tylko jedną Ofertę. W przypadku 

złożenia przez Wykonawcę dwóch lub więcej Ofert Zamawiający odrzuci wszystkie Oferty 

Wykonawcy. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia Oferty wariantowej, tzn. Oferty przewidującej 

odmienny sposób wykonania Zamówienia niż określony w SIWZ. 

5. Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia zgodnie z nomenklaturą określoną we Wspólnym 

Słowniku Zamówień (CPV): 38000000-5 Sprzęt laboratoryjny, optyczny i precyzyjny (z wyjątkiem 

szklanego) 

6. Zakres zamówienia obejmuje: zakup urządzeń wraz z ich dostawą, transportem, rozładunkiem, 

wniesieniem do miejsca wskazanego przez Zamawiającego, montażem,  szkoleniem  pracowników  z 

obsługi sprzętu po zakończonym montażu sprzętu (nie później niż do 21 dni od daty podpisania 

protokołu odbioru), w miejscu instalacji sprzętu. 

7.  Wykonawca jest zobowiązany zapewnić bezpłatny serwis techniczny w okresie gwarancji oraz 

zapewnić  co najmniej jeden bezpłatny  przegląd techniczny urządzeń  po upływie okresu 

gwarancyjnego, jednak nie później niż 6 miesięcy po jego zakończeniu. 

8. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2 do Ogłoszenia o udzielanym 

zamówieniu.  

  

IV. Warunki realizacji zamówienia   

1. Wymagany termin realizacji zamówienia:  do 10 dni od daty zawarcia umowy, jednak nie później 

niż do 28.12.2017 r. 

2. Miejsce realizacji zamówienia: Instytut Genetyki i Hodowli Zwierząt PAN, Jastrzębiec, ul. Postępu 

36A,  05 – 552 Magdalenka 

3. Wymagany minimalny termin gwarancji: 24 miesiące. 

4. Szczegółowe warunki realizacji zamówienia oraz warunki płatności zostały określone we wzorze 

umowy stanowiącym załącznik nr 3 do ogłoszenia. 

5. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

1) W przypadku, gdy Wykonawca zamierza zrealizować przedmiot zamówienia z udziałem 

podwykonawców Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, której 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcy i podania firm tych podwykonawców. 

2) W przypadku, kiedy Wykonawca nie wskaże w ofercie części, którą zamierza powierzyć 

podwykonawcom, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca zrealizuje zamówienie samodzielnie. 

6. W przypadkach, kiedy w opisie przedmiotu zamówienia wskazane zostałyby znaki towarowe, 

patenty, pochodzenie, źródło lub szczególny proces, charakteryzujące określone produkty lub usługi, 

oznacza to, że Zamawiający nie może opisać przedmiotu zamówienia za pomocą dostatecznie 

dokładnych określeń i jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu zamówienia. W takich sytuacjach 

ewentualne wskazania na znaki towarowe, patenty, pochodzenie, źródło lub szczególny proces, 

należy odczytywać z wyrazami „lub równoważne”. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania 

równoważne opisywanym przez Zamawiającego, jest obowiązany wykazać, że oferowane przez niego 

dostawy spełniają wymagania określone przez Zamawiającego na poziomie nie niższym niż wskazany 

w opisie przedmiotu zamówienia;   W sytuacjach, kiedy Zamawiający opisuje przedmiot zamówienia 

poprzez odniesienie się do norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych 

i systemów referencji technicznych,  o których mowa w art. 30 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy Pzp, 

dopuszcza rozwiązania równoważne opisywanym.  

 

V. Warunki udziału w postępowaniu 

 



Zamawiający nie konkretyzuje warunków udziału w postępowaniu.  

  

VI. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem 

znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert  

  

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający będzie kierował się następującym kryteriami 

oceny ofert:  

 

L

.

p

. 

Opis kryterium Waga kryterium 

1. Cena oferty 60% 

2. Termin dostawy 40% 

 

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów obliczonych w 

oparciu o ustalone poniżej kryteria:  

Cena: 60 %  

Termin dostawy: 40 %  

3. Oferty zostaną ocenione za pomocą systemu punktowego, zgodnie z poniższymi kryteriami:  

Kryterium I: Cena – 60 % (C)  

Maksymalną liczbę punktów tj. 60 otrzyma Wykonawca, który zaproponuje najniższą 

całkowitą cenę za realizację zamówienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymają 

odpowiednio mniejszą liczbę punktów zgodnie z poniższym wzorem:  

𝐶 =
Cn

Cob
 𝑥 60 

gdzie:  

C – liczba punktów przyznanych Wykonawcy za Cenę;  

Cn – najniższa zaoferowana Cena;  

Cob – Cena zaoferowana w ofercie badanej.  

 

Kryterium II: Termin dostawy – 40%  

Zamawiający będzie przyznawał punkty Wykonawcy wg kryterium “Termin dostawy” w 

sposób następujący:   

Wykonawca realizujący dostawę w ciągu:   

od 1 do 5 dni – 40 pkt 

od 6 do 8 dni – 39 pkt 

od 9 do 10 dni – 38 pkt  

 

Łączna liczba punktów: 

 

Zamawiający będzie obliczał łączną liczbę punktów przyznanych Wykonawcom w obu 

wskazanych wyżej kryteriach, zgodnie z poniższym wzorem: 



LP =
Cn

Cob
 𝑥 60 + LTD 

gdzie: 

LP – łączna liczba punktów Wykonawcy uzyskana w obu kryteriach; 

Cn – najniższa zaoferowana Cena;  

Cob – Cena zaoferowana w ofercie badanej; 

LTD – liczba punktów przyznanych Wykonawcy w kryterium terminu dostawy. 

 

4. Wyliczenie punktów zostanie dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie  z 

matematycznymi zasadami zaokrąglania. 

5. Za najkorzystniejszą zostanie uznana Oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów spośród Ofert 

złożonych na daną cześć zamówienia. 

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w Ustawie oraz ogłoszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w 

oparciu o podane kryteria wyboru.  

7. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub 

więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostałych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 

spośród tych ofert dokona wyboru oferty z niższą ceną (art. 91 ust. 4 Ustawy PZP).             

 

VII. Opis sposobu przygotowania ofert  

  

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w  niniejszym postępowaniu. 

2. Ofertę należy przedstawić w języku polskim, w formie pisemnej pod rygorem nieważności wg 

wzoru stanowiącego załącznik nr 1 (formularz oferty) do niniejszego ogłoszenia. Zamawiający nie 

dopuszcza składania ofert  w postaci elektronicznej. 

3. Oferta powinna zawierać w szczególności informacje na temat:  oferowanej ilości, ceny oferty 

netto, ceny jednostkowej netto,  stawki   i kwoty podatku VAT oraz ceny oferty brutto za przedmiot 

zamówienia, a także terminu i warunków realizacji zamówienia. Formularz oferty powinien także 

zawierać informacje na temat oferowanego urządzenia takie jak: nazwę (model, typ, wersja) 

oferowanego urządzenia, nazwę  producenta oraz okres gwarancji. 

4. Do oferty Wykonawca dołącza: 

1) AKTUALNY ODPIS Z WŁAŚCIWEGO REJESTRU lub z centralnej ewidencji i informacji  o działalności 

gospodarczej. W przypadku zaistnienia zmian, nieodzwierciedlonych w ww. dokumentach, 

Wykonawca obowiązany jest załączyć do oferty dokumenty będące podstawą tychże zmian (np. 

uchwała wspólników, prawomocny wyrok sądowy). Forma dokumentu: oryginał lub kopia 

poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

2) OPIS TECHNICZNY oferowanego urządzenia, spełniający wymagania Zamawiającego, określone                           

w niniejszym ogłoszeniu– wystarczające będzie złożenie prawidłowo wypełnionego opisu 

technicznego oferowanego urządzenia zgodnie z załącznikiem opisującym przedmiot zamówienia 

(załącznik 2 do ogłoszenia). 

3) PEŁNOMOCNICTWO – wymagane, jeżeli ofertę w postępowaniu składa w imieniu Wykonawcy 

pełnomocnik. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie zobowiązani są załączyć do oferty 

pełnomocnictwo do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Forma 

dokumentu: oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

5. Oferta oraz wszystkie oświadczenia składane przez Wykonawcę w toku postępowania winny być 

podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z 



zasadą reprezentacji wynikającą z postanowień odpowiednich przepisów prawnych bądź umowy, 

uchwały lub prawidłowo sporządzonego pełnomocnictwa. 

6. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (np. konsorcja, spółki 

cywilne) – należy ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego (należy dołączyć do oferty prawidłowo sporządzone pełnomocnictwo lub umowę). 

7. Zamawiający wymaga, aby  dokumenty w języku obcym były składane wraz z ich tłumaczeniem na 

język polski.  

8. Oferta Wykonawcy winna być podpisana w sposób umożliwiający identyfikację osoby składającej 

podpis  (np. czytelny podpis składający się z pełnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny 

opatrzony pieczęcią imienną). 

9. Ofertę wraz z dokumentami należy złożyć w kopercie zaklejonej i opisanej:  

Instytut Genetyki i Hodowli Zwierząt PAN 

Jastrzębiec, ul. Postępu 36 A, 05-552 Magdalenka 

 

„Oferta w postępowaniu na dostawę aparatury laboratoryjnej dla Instytutu Genetyki i 

Hodowli Zwierząt PAN”  

Nr sprawy: DAZ-2404/1/17  Pakiet/y: …….. 

Nie otwierać przed dniem 05.12.2017r. o godz. 10:00 

VIII. Termin składania i otwarcia ofert 

  

1. Ofertę wraz z dokumentami należy złożyć w terminie do dnia 05.12.2017 r. do godz. 10:00 w 

Kancelarii IGHiZ (Budynek D), Jastrzębiec, ul. Postępu 36A, 05-552 Magdalenka.  

2. W przypadku złożenia oferty drogą pocztową, o ważności jej złożenia będzie decydowała tylko i 

wyłącznie data wpływu do Zamawiającego. 

3. W przypadku złożenia oferty po wyznaczonym terminie składania ofert, Zamawiający niezwłocznie 

zwraca ofertę, która została złożona po terminie. 

4. Zmiana i wycofanie oferty. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub 

wycofać ofertę. Oświadczenie o wprowadzonych zmianach lub o wycofaniu oferty musi zostać 

doręczone Zamawiającemu w formie pisemnej pod rygorem nieważności przed upływem terminu 

składania ofert. Zarówno zmiana oferty jak i jej wycofanie musi zostać złożone w miejscu i według 

zasad obowiązujących przy składaniu oferty tzn. w odpowiednio opisanej kopercie (paczce) wraz z 

dopiskiem odpowiednio „ZMIANA OFERTY” lub „WYCOFANIE OFERTY”. W przypadku złożenia kilku 

„ZMIAN OFERTY” kopertę (paczkę) każdej zmiany należy dodatkowo opatrzyć napisem „ZMIANA 

OFERTY nr .....”. „Każda ze zmian  oferty zostanie otwarta w wyznaczonym przez Zamawiającego 

terminie otwarcia ofert, przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany. Zamawiający 

po stwierdzeniu poprawności procedury przeprowadzenia zmian, dołączy je do oferty Wykonawcy, 

który takich zmian dokonał. Zarówno czynności zmiany oferty jak i jej wycofania może dokonać 

wyłącznie osoba upoważniona do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Wraz z 

oświadczeniem o wycofaniu lub o zmianie oferty Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć stosowny 

dokument rejestrowy, z którego wynikać będzie upoważnienie osoby składającej oświadczenie o 

wycofaniu lub o zmianie oferty do reprezentowania Wykonawcy. Jeżeli oświadczenie składa 

pełnomocnik, wymagane będzie również złożenie prawidłowo sporządzonego pełnomocnictwa. 

5. Po upływie terminu składania ofert Wykonawca nie może dokonać zmian w ofercie. 

6. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 05.12.2017 r. o godz. 10:30 w Instytutcie Genetyki i Hodowli 

Zwierząt (Budynek D), Jastrzębiec, ul. Postępu 36A, 05-552 Magdalenka, pok. 110. 



7. Termin związania ofertą wynosi 20 dni. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego 

może przedłużyć termin związania ofertą, na czas niezbędny do zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. 

8. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

9. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zmierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

10. Otwarcie ofert obejmuje: 

1) część jawną, podczas której mogą być obecni Wykonawcy oraz inne zainteresowane osoby;                               

w części jawnej Zamawiający podaje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje 

dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach. 

Informacje, o których mowa w niniejszym punkcie, a także w pkt 9) powyżej, Zamawiający prześle 

Wykonawcom, którzy nie byli obecni na otwarciu ofert, na ich wniosek;  

2) część niejawną; w części niejawnej Zamawiający dokonuje oceny merytorycznej i formalnej 

złożonych ofert na podstawie kryteriów wymienionych w rozdz. VI.  

  

IX. Opis sposobu obliczenia ceny 

  

1. Podana w ofercie cena musi uwzględniać: wszystkie wymagania Zamawiającego określone w 

niniejszym ogłoszeniu o zamówieniu oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z 

tytułu realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami Zamawiającego określonymi w 

dokumentacji przygotowanej dla przeprowadzenia niniejszego postępowania jak również w niej nie 

ujęte,  a bez których nie można wykonać zamówienia, w szczególności winna zawierać: koszt 

urządzeń wraz z dostawą, koszt rozładunku i wniesienia na miejsce wskazane przez Zamawiającego, 

koszt  montażu  urządzeń, koszt szkolenia, koszt serwisu technicznego w okresie gwarancyjnym i 

przeglądu technicznego w okresie pogwarancyjnym. Cena powinna uwzględniać również podatki, 

opłaty i inne należności płatne przez Wykonawcę (w tym koszt ewentualnego cła) oraz wszelkie 

elementy ryzyka związane z realizacją zamówienia. 

 2. Wynagrodzenie brutto winno uwzględniać podatek VAT w wysokości zgodnej z obowiązującymi 

przepisami. Ocenie będzie podlegała cena oferty brutto. W przypadku Wykonawcy niebędącego 

podatnikiem podatku VAT, ocenie będzie podlegała ostateczna cena podana w ofercie, zawierająca 

wszystkie elementy cenotwórcze. Wykonawcy mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza 

terytorium RP biorący udział w postępowaniu winni podać tylko wartość netto wynagrodzenia. W 

celu dokonania oceny i porównania ofert Zamawiający doliczy kwotę należnego podatku VAT do ww. 

wartości netto. Wyliczona w ten sposób kwota stanowić będzie cenę oferty Wykonawcy 

zagranicznego, która będzie brana pod uwagę przy dokonywaniu oceny i porównania ofert. Umowa 

w takim przypadku zostanie zawarta na kwotę netto (bez wartości dodanej), natomiast należny 

podatek VAT we właściwej wysokości Zamawiający odprowadzi we własnym zakresie. 

3. Sposób kalkulacji oraz przedstawienia ceny ofertowej zawiera załącznik nr 1( formularz oferty)  do 

niniejszego ogłoszenia. 

4. Cena winna być wyrażona w złotych polskich. Rozliczenia finansowe między Zamawiającym a 

Wykonawcą dokonywane będą w polskich złotych. 

5. Cena powinna być podana do 2. miejsca po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego 

zaokrąglania, tj. „5” na 3. miejscu po przecinku – zaokrąglenie w górę, a poniżej „5” – w dół. 

6. Cena jednostkowa podana w ofercie nie ulegnie zwiększeniu i nie będzie podlegała waloryzacji w 

okresie trwania umowy. 

7. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu 

oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 



obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje 

Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 

prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.  

  

X. Wykaz załączników do ogłoszenia.  

 

1. Formularz oferty (wzór)- załącznik nr 1 

2. Opis przedmiotu zamówienia- załącznik nr 2 

3. Wzór umowy- załącznik nr 3  
ZATWIERDZAM 

 

          Prof. dr hab. Jarosław Horbańczuk 

  

                                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Instrukcja dotycząca przeprowadzenia postępowania  

  

  

1. Zamawiający wyznacza termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego na 

przygotowanie i złożenie ofert przez potencjalnych Wykonawców. Oferta złożona po upływie 

wyznaczonego przez Zamawiającego terminu nie podlega badaniu i ocenie. 

2. Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert dokonać zmiany treści ogłoszenia lub 

zmiany innych dokumentów stanowiących załączniki do ogłoszenia. Stosowną informację o zmianie, 

Zamawiający udostępnia na stronie internetowej, na której zamieszczono ogłoszenie. 

3. W toku badania i oceny złożonych ofert Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w określonym 

terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń, dokumentów, pełnomocnictw 

albo złożyli dokumenty, oświadczenia, zawierające błędy lub złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich 

złożenia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich uzupełnienia oferta Wykonawcy podlega 

odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Zamawiający dopuszcza możliwości 

uzupełniania dokumentów, o których mowa powyżej w formie faksu lub w formie elektronicznej. W 

przypadku skorzystania z obu wymienionych form, na żądanie Zamawiającego konieczne jest 

przedłożenie oryginału dokumentów w formie pisemnej. 

4. Zamawiający może żądać od wykonawców dodatkowych wyjaśnień dotyczących treści złożonych 

przez nich ofert i dokumentów, a ponadto dokonuje poprawienia oczywistych omyłek pisarskich i 

rachunkowych w złożonych ofertach oraz innych omyłek polegających na niezgodności oferty z treścią 

ogłoszenia o udzielanym zamówieniu, nie powodujących istotnych zmian w treści oferty – informując 

o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

5. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują zgodnie z wyborem Zamawiającego faksem lub 

drogą elektroniczną. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna. 

6. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie 

potwierdza fakt ich otrzymania. 

7. Zamawiający wyklucza z postępowania Wykonawców: 

1) którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu lub którzy nie złożyli wymaganych przez 

Zamawiającego dokumentów i oświadczeń na potwierdzenie spełniania tych warunków, z 

zastrzeżeniem wyczerpania procedury opisanej w ust. 3 i 4; 

2) którzy wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego 

postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w 

dokonywaniu tych czynności, chyba, że udział tych Wykonawców w postępowaniu nie utrudni 

uczciwej konkurencji. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

8. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy jeżeli: 

1) jej treść nie odpowiada treści ogłoszenia o udzielanym zamówieniu, a także treści załączników do 

ogłoszenia, jeżeli zostały przewidziane (w szczególności treści opisu przedmiotu zamówienia), 

2) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 

3) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu (dotyczy to w szczególności przyjęcia błędnej stawki 

podatku VAT), 

4) Wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie 

innej omyłki polegającej na niezgodności oferty z treścią ogłoszenia o zamówieniu, nie powodującej 

istotnych zmian w treści oferty, 

5) jeżeli jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów ustawy o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.  



9. Zamawiający dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteriów oceny ofert 

określonych w ogłoszeniu o udzielanym zamówieniu. Jeśli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej 

z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów 

oceny ofert - Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną lub kosztem. 

10. Jeśli w postępowaniu, w którym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie można 

dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej 

cenie lub koszcie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 

określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie 

mogą zaoferować cen lub kosztu wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

11. Każdy z Wykonawców, którzy złożyli oferty, zostanie niezwłocznie zawiadomiony w formie faksu 

lub w formie elektronicznej, a także w formie pisemnej o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, z podaniem nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska, siedziby albo 

miejsca zamieszkania i adresu Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienia jej wyboru oraz 

nazw (firm) albo imion i nazwisk, siedzib albo miejsc zamieszkania i adresów Wykonawców, którzy 

złożyli oferty, a także punktacji przyznanej ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łącznej 

punktacji), 

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone (z podaniem uzasadnienia faktycznego), 

3) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania (z podaniem uzasadnienia faktycznego),  

4) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informację, o której 

mowa w  ppkt 1 powyżej na swojej stronie internetowej Zamawiającego, na której dostępne było 

ogłoszenie o udzielanym zamówieniu. 

12. Zamawiający unieważnia postępowanie: 

1) jeżeli nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba, że Zamawiający może zwiększyć tę 

kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty, 

3) postępowanie obarczone jest wadą niemożliwą do usunięcia, powodującą sytuację, w której 

niemożliwym jest zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego niepodlegającej 

unieważnieniu, 

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć. 

13. Wykonawca może poinformować Zamawiającego w trakcie trwania postępowania o czynności 

Zamawiającego niezgodnej z postanowieniami niniejszej instrukcji, zasadami opisanymi w rozdziale 

2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki czy innymi przepisami 

powszechnie obowiązującego prawa. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji 

Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym 

wykonawców w sposób przewidziany dla tej czynności. Na czynności podjęte w niniejszym 

postępowaniu nie przysługuje odwołanie w rozumieniu ustawy – Prawo zamówień publicznych. 

14. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zostanie zawarta umowa na 

warunkach podanych we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 3  oraz w ofercie przedstawionej 

przez Wykonawcę. 

15. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający 

może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego 

badania i oceny, chyba, że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

16. Niezwłocznie po udzieleniu zamówienia Zamawiający zamieszcza na swojej stronie internetowej 

informację o udzieleniu zamówienia, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko podmiotu, z którym 

zawarł umowę w sprawie zamówienia publicznego. 



17. W razie nieudzielenia zamówienia Zamawiający niezwłocznie zamieszcza na swojej stronie 

internetowej informację o nieudzieleniu zamówienia. 

18. Zamówienie zostanie zrealizowane zgodnie z prawem obowiązującym w Rzeczypospolitej Polskiej. 

W sprawach nieuregulowanych niniejszym ogłoszeniem o udzielanym zamówieniu, będą miały 

zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - kodeks cywilny i innych ustaw szczególnych 

powszechnie obowiązującego prawa. 


